
AVVISO PUBBLICO

AGGIORNAMENTO SHORT LIST DI AVVOCATI PER L’AFFIDAMENTO DI INCARICHI LEGALI

IL SEGRETARIO GENERALE IN QUALITA' DI  RESPONSABILE AD INTERIM 
DEL II SETTORE “Organizzazione Amministrativa” 

Richiamata la Deliberazione della Giunta comunale n. 2 del 13/01/2025 avente ad oggetto”Approvazione
delle linee guida per la tenuta dell’Albo Comunale degli Avvocati a cui affidare incarichi di patrocinio e
di consulenza legale”;

Vista  la determinazione del  Responsabile del  avente ad oggetto l’istituzione dell’albo degli  avvocati
(short list) di fiducia dell’Ente per l’affidamento di incarichi di difesa e tutela.

Atteso   che   in  esecuzione  delle  richiamate  Linee  Guida,  occorre  procedere  annualmente
all'aggiornamento della suddetta short list  per includere i nuovi iscritti che hanno fatto richiesta nel corso
dell'anno precedente ed eventualmente cancellare i professionisti  che hanno fatto istanza o non più in
possesso dei  requisiti professioanli richiesti;  

Ritenuto pertanto, dover procedere alla pubblicazione di apposito avviso per l’acquisizione 
delle candidature dei professionisti interessati 

RENDE NOTO

Che il Comune di Carmiano (Le) intende aggiornare la short list per l’affidamento esterno di incarichi legali. 

I professionisti già iscritti nella short list non dovranno presentare ulteriore domanda 
di candidatura.

L’elenco è unico ed è suddiviso in cinque sezioni distinte. Il professionista avrà inoltre cura di specificare il 
possesso dell’abilitazione alle Magistrature Superiori (Cassazione – Consiglio di Stato): 
- Sezione 1 -Diritto amministrativo 

- Sezione 2 -Diritto civile e commerciale 

- Sezione 3 -diritto sindacale e del lavoro 

- Sezione 4- Diritto penale 

– Sezione 5 -Diritto tributario

La richiesta di iscrizione ad una o più delle sezioni di cui sopra è consentita con accettazione di tutte le clausole 
del  presente Avviso. Gli avvocati al momento della presentazione della domanda devono indicare in quale/i  
sezione/i intendono essere iscritti. 
I  soggetti  interessati  ad  essere  inseriti  nell’Albo,  dovranno presentare  domanda d’iscrizione  in  carta  libera  
secondo lo  schema allegato. 
Alla domanda dovrà essere accluso a pena di esclusione: 
-  dettagliato  curriculum formativo  e  professionale  (modello  Europeo)  datato  e  sottoscritto,  con  allegato

documento di riconoscimento (non necessario in caso di sottoscrizione digitale) del dichiarante. 

I requisiti richiesti per la partecipazione sono: 
a) Possesso della Laurea in Giurisprudenza con indicazione del voto e data di conseguimento; 
b) Iscrizione all’Albo degli Avvocati; 

c) Non trovarsi in stato di incompatibilità con la pubblica amministrazione procedente né di avere cause ostative 

a  contrarre con la P.A.; 

d) Non aver sostenuto cause contro il Comune di Carmiano da almeno un anno ovvero, in caso di immissione 
nell’Albo, di rinunciare alle stesse; 
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e) Di essere in possesso di polizza assicurativa per responsabilità professionale; 

f) Non essere risultati destinatari di una sentenza di condanna, con sentenza passata in giudicato ovvero con 
sentenza di applicazione della pena su richiesta formulata ai sensi dell’art. 444 del codice di procedura  penale
(c.d. patteggiamento), per qualsiasi reato che incida sulla moralità professionale o per delitti finanziari ovvero
per  partecipazione ad un’organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio di provenienti da attività  
illecita; 
g) Nell’esercizio della propria attività professionale, non aver commesso un errore grave, accertato con qualsiasi 
mezzo di prova; 

h) Essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali ed essenziali; 

i) Non essersi resi gravemente colpevoli di false dichiarazioni; 

j) Non trovarsi nelle condizioni di esclusione previste dalla legge 31.5.1965, n.575 e successive modificazioni ed 
integrazioni (normativa antimafia); 

k) Possedere adeguata e documentata capacità professionale; 

l) Non aver ricevuto alcun provvedimento disciplinare da parte dell’Ordine Professionale di appartenenza; 

m) Di rispettare gli obblighi deontologici di riservatezza in merito alle questioni e alle materie trattate per l’Ente. 

Le istanze e la documentazione allegata dovranno pervenire all’Ufficio Protocollo del Comune di Carmiano 
entro il trentesimo giorno dalla data di pubblicazione del presente Avviso pubblico all’Albo Pretorio on 
line dell’Ente. 
Le  istanze  potranno  essere  inviate  esclusivamente:  a  mezzo  PEC  all’indirizzo:  
protocollo.comunecarmiano@pec.rupar.puglia.it 
con indicazione nell’oggetto: “Istanza di iscrizione all’Albo degli avvocati di fiducia (short list) del Comune
di  Carmiano (Le)” -Aggiornamento short list-
Le  domande  di  partecipazione  e gli  allegati  curricula  saranno esaminati  dal  Responsabile  del  Servizio  
Contenzioso,  che  ne  valuterà  la  regolarità  e  la  completezza  ai  fini  dell’inserimento  negli  elenchi,  con  
riferimento  alla sezione  prescelta. Saranno predisposti all’interno dell’Albo n. 5 sottoelenchi , uno per ogni 
materia. 
L’elenco sarà approvato con determina dirigenziale e pubblicato sul sito istituzionale del Comune. 
La short–list sarà aggiornata annualmente e le nuove istanze saranno aggiunte all’elenco esistente. 
Coloro che non avranno più interesse all’iscrizione potranno chiedere la cancellazione del proprio nominativo. 
L’acquisizione delle candidature e l’inserimento negli elenchi non comporta l’assunzione di alcun obbligo  
specifico da parte del  Comune, né l’attribuzione di  alcun diritto in ordine all’eventuale conferimento di  
incarichi professionali. La formazione dell’Albo è finalizzata all’individuazione di soggetti qualificati ai quali
poter affidare gli incarichi  legali dell’Ente. 
L’Ente provvederà ad affidare, di volta in volta, gli incarichi nel rispetto dei principi di trasparenza, parità di  
trattamento e proporzionalità tra i legali. 
La scelta del professionista avverrà in relazione al valore della controversia e della rilevanza delle questioni 
trattate,  valutando  l’anzianità  di  iscrizione  all’albo  professionale,  l’esperienza  professionale  acquisita  in  
analoghe fattispecie (come desumibile dal curriculum vitae), precedenti incarichi conferiti dall’Ente locale  
(con particolare attenzione a quelli conclusisi positivamente per la P.A.), ogni altro elemento utile in possesso 
dell’Ufficio. 
Il professionista può declinare l'incarico solo per obiettive e motivate ragioni, in assenza delle quali è in facoltà 
del Comune escluderlo dal predetto Albo. 
Nel momento in cui il professionista accetta l’incarico dovrà rilasciare apposita dichiarazione sull’inesistenza di 
conflitto  di  interessi  in  ordine  all’incarico  affidato,  in  relazione  a  quanto  disposto  dall’art.  37  del  Codice  
deontologico forense. 
Di norma non possono essere dati incarichi congiunti a più Avvocati esterni, salvo i casi eccezionali in cui la 
natura dell’incarico richieda conoscenze specifiche in rami diversi del diritto o la complessità della causa sia 
tale da rendere opportuna la costituzione di un collegio di difesa. 
L’Ente  si  riserva la facoltà  di  scegliere altri  professionisti  non iscritti  nell’elenco,  nel  caso di  particolari  
urgenze e nei casi in cui la particolarità e l’importanza del contenzioso richieda specifiche competenze di alta 
specializzazione, che saranno specificamente motivate. 
L’Ente si riserva, inoltre, la facoltà di scegliere i professionisti,  iscritti  nell’elenco, motivando congruamente  
tale scelta. 
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Gli avvocati che intendono iscriversi nell’Albo dovranno dichiarare di conoscere le disposizioni contenute nel  
presente avviso e di accettarle. 
Il Comune garantisce potenzialmente l’equa ripartizione degli incarichi, onde evitare il consolidarsi di rapporto
solo con alcuni professionisti, fermo restando la necessità che il profilo selezionato sia adeguato all’oggetto e 
alla competenza professionale richiesta per lo svolgimento dell’incarico da affidare. 
Gli importi erogabili a favore dei legali incaricati per la costituzione in giudizio e la difesa dell’Ente, salvo  
modifiche della Legge n. 49 del 21/04/2023, saranno determinati di volta in volta sulla base delle tariffe di cui 
al D.M. n. 147 del 13/08/2022, applicando il valore minimo ivi previsto in tutte le fasi del giudizio in ragione 
del valore della controversia. 
Le competenze complessive pattuite (spese di registrazione, onorari e spese generali 15%, spese esenti ex art. 
15, ritenuta d'acconto, i.v.a. e c.p.a., come per legge e se dovute) non possono, comunque, superare i tetti  
minimi previsti dal D.M. n. 147 del 13/08/2022. Per i procedimenti non immediatamente associabili ad uno 
scaglione, si farà riferimento a quello “indeterminabile di complessità bassa”. 
In caso di studi associati, il corrispettivo sarà comunque determinato come se l’attività fosse svolta da un unico
professionista.  Nel  caso  in  cui  per  lo  svolgimento  dell’attività  sia  necessario  avvalersi  di  un  avvocato  
domiciliatario, provvederà all’individuazione il professionista incaricato, con esclusione di oneri aggiuntivi a 
carico del Comune. 
Il professionista incaricato dovrà sottoscrivere apposito disciplinare come da schema allegato. 
Eventuale svolgimento non soddisfacente delle prestazioni che potrà comportare la risoluzione del contratto di  
patrocinio o la revoca del mandato determinerà la cancellazione dall’elenco del professionista. 
L’Amministrazione comunale si riserva il diritto di modificare, prorogare o revocare il presente avviso a suo  
insindacabile giudizio. 
Ai sensi del D.Lgs 30 Giugno 2003 n. 196 e s.m.i. si informa che: 
  Il  trattamento  dei  dati  personali  dei  candidati  è  finalizzato  unicamente  alla  formazione  dell’elenco  dei  
professionisti ed alla assegnazione di incarichi di assistenza legale giudiziale nell’interesse dell’Ente; 

  Il  trattamento dei  dati  sarà effettuato nei  limiti  necessari  al  perseguimento delle  sopracitate  capacità,  con  
modalità  strumenti idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati; 

 I dati potranno essere portati a conoscenza o comunicati ai soggetti a vario titolo coinvolti nell’espletamento 
dell’incarico; 

 In qualunque momento il candidato potrà chiedere ed ottenere la cancellazione, integrazione, correzione ai sensi
dell’art. 7 d.lgs. n. 196/2003 s.m.i.; 
L’autorizzazione al trattamento dei dati personali, nei modi e per le finalità sopra descritte, costituisce condizione 
per la registrazione degli stessi, nell’ambito dell’Albo degli Avvocati del Comune. 
Per informazioni in ordine al presente Avviso è possibile rivolgersi all’Ufficio Segreteria Generale/Contenzioso 
tel. 0832.600210 – segreteria@comune.carmiano.le.it. 
Il presente avviso è pubblicato all’Albo Pretorio on-line e sul sito istituzionale del Comune di Carmiano. 

Il Responsabile del 2 Settore  
Dott.ssa Zanelia Landolfo 
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